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Skop Dokumen 
Diserahkan kepada 

PKD/TPKD PP 
Peneraju Proses 

1. Pengurusan (PGR) PKD  Pusat Jaminan Kualiti  

2. Prauniversiti (PRA) TPKD Prauniversiti Pusat Asasi Sains Pertanian 

3. Perkhidmatan Utama (PU):  

3.1 Pengajian Prasiswazah 
TPKD 

Prasiswazah 
Bahagian Kemasukan dan 

Bahagian Urus Tadbir Akademik 

3.2 Pengajian Siswazah 
TPKD 

Siswazah 
Sekolah Pengajian Siswazah 

3.3 Penyelidikan dan 
Inovasi 

TPKD 
Penyelidikan dan Inovasi 

Pejabat Timbalan Naib Canselor 
(Penyelidikan dan Inovasi) 

4. Sokongan (SOK) 

4.1 Pengurusan Pelanggan  
TPKD  

Pejabat Naib Canselor  

Pejabat Naib Canselor 
-  Pejabat Strategi Korporat dan 

Komunikasi 

4.2 Kewangan 
TPKD  

Pejabat Bursar 
Pejabat Bursar 

4.3 Latihan 
TPKD  

Pejabat Pendaftar 
Pejabat Pendaftar 

4.4 Peralatan, Kemudahan 
Infrastruktur dan 
Kenderaan 

TPKD  
Pejabat Pembangunan 
dan Pengurusan Aset 

Pejabat Pembangunan dan 
Pengurusan Aset 

4.5 Pengurusan Sumber 
Manusia 

TPKD  
Pejabat Pendaftar 

Pejabat Pendaftar 

4.6 Pengurusan 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 

TPKD  
Pejabat Naib Canselor  

Pejabat Naib Canselor 
- Pejabat Pengurusan 

Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan 

4.7 Penentukuran dan 
Verifikasi Peralatan 

TPKD  
Penyelidikan dan Inovasi  

Pejabat Timbalan Naib Canselor 
(Penyelidikan dan Inovasi) 

4.8 Pengurusan dan 
Keselamatan Makmal 

TPKD  
Pejabat Naib Canselor 

Pejabat Naib Canselor 
- Pejabat Pengurusan 

Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan 

4.9 Pengurusan 
Swaakreditasi 

TPKD  
Pusat Jaminan Kualiti 

Pusat Jaminan Kualiti 

4.10 Jaringan Industri dan 
Masyarakat 

TPKD  
Jaringan Industri dan 

Masyarakat 

Pejabat Timbalan Naib Canselor 
(Jaringan Industri dan 

Masyarakat) 

4.11 Aktiviti Bahasa Tanpa 
 Kredit 

TPKD 
Pusat Pemajuan 

Kompetensi Bahasa 

Pusat Pemajuan Kompetensi 
Bahasa 

  



5. Operasi Perkhidmatan 
Sokongan (OPR) 

TPKD  
bagi setiap operasi 

Peneraju Proses  

Semua PTJ kecuali Fakulti, 
Institut, Akademi 

 
 
Nota: 
PKD  –  Pegawai Kawalan Dokumen 
TPKD  –  Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen 


